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Recoieta

Direccion de Administracion y Finanzas
Dapartamento de Gestidn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A
HONORARIOS

[NOMBRE : MONICA SANCHEZ JIMENEZ
RUT

PERICDO QUE INFORMA: OCTUBRE 2023

N° DE BOLETA 1 166 MONTO BRUTO : 1.682.793

PROGRAMA : INMOBILIARIA SOCIAL — RECOLETA
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01
'CARGO : ASISTENTE SOCIAL

FUNCIONES (segun contrato):

procesos de organizacion para la postulacidn en la comunidad.
programas de subsidios vigentes.
organizados de la comuna.

equipo y comisiones de trabajo.

1. Recoger informacién y desarrollar actividades para la formulacidn de los proyectos.
2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional y apoyar los

3. Recepcionar, archivar y organizar la documentacién de los postulantes a los distintos
4. Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacidn a los comités de vivienda

5. Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en reuniones de

actividades del mes

N° Descripcién

Medio
verificador

1 Digitacion familias del comité el salto. Postulacion terreno el
Roble, Glesa 10 MINVU.

Planitia familias

5 Preparacion y realizacion actividades Plan de
| | acompafiamiento Social comité de vivienda Unidn y esfuerzo
y Santa Adela de la Esperanza.

asistencia comité

2 Gestién antecedentes CBRS y familiares para subsanacion Correo
| |ingreso, Postulacién terreno el Roble, Glosa 10 Minvu.. electrénico.
3 Analisis y revisién de cumplimiento de requisitos de Planilla
postulacién familias comité de vivienda porvenir y casos
sociales. - |
[ 4 Actualizacion estados de avance de actividades de plan de Planilla
i acompafamiento social proyectos DS 49 en ejecuciéon
' Acta de

Flor de [a Memoria

6 Preparacion y realizacion actividad etapa previa Plan de Actade

| Acompafamiento Social comité de vivienda Sin Casa asistencia comite
|7 Sistematizacion encuesta plan de acompafiamiento social Planilla

LB Presupuestos programa inmobiliaria social. Correo

9 Gestién de informacién y digitacion postulacién individual caso | Comprobante de

| xiléfago. - | postulacién

i 10 | Elaboracién resefia historica poblacion quinta bella, Actividad | Documento.
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Flor de la Memoria

11 | Recopilacion de antecedentes y elaboracion de minuta Documento
actividad Flor de ia memoria Arquitecto Oherens y poblacion
Roosevelt

12 | Compilado y revision de carga de antecedentes en link Comprobante de
segundo proceso de certificacion de copropiedades. v ingreso.
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